
ПОЛОЖЕННЯ 
про відділ технічних засобів навчання  

ВДНЗУ „Українська медична стоматологічна 
академія” 

1. Відділ технічних засобів навчання (ТЗН) організований на підставі Наказу 
 Міністерства Охорони здоров'я і Наказу ректора по ВДНЗУ «УМСА». 

2. Відділ ТЗН УМСА у своїй діяльності керується законами України, 
рішеннями  Верховної Ради України, цим положенням, а також нормативними й 
методичними  документами по застосуванню ТЗН в навчальному процесі, 
наказами по УМСА, рішеннями ради УМСА. 

3. Відділ   технічних   засобів   навчання   є   комплексним   структурним 
 підрозділом   УМСА, що   виконує  навчально-методичні й організаційно-
господарські функції, з метою забезпечення разом з методичними органами 
УМСА, факультетами й кафедрами вдосконалення навчального процесу шляхом 
впровадження й застосування прогресивних методів і технічних засобів навчання. 

4. Основним напрямком діяльності ТЗН УМСА є  комп'ютеризація й 
застосування сучасних засобів для більш ефективного використання технічних 
засобів навчання у навчальному процесі. 

5.    Відділ здійснює наступні види робіт: 
В/ Організацію й систематичне поновлення парку ТЗН УМСА із числа 

новітніх розробок. 
Г/ Надання даних у керівні організації щодо оснащеності УМСА ТЗН і його 

потреб у ТЗН на перспективу. 
Д/ Збір, узагальнення й систематизацію заявок кафедри на ТЗН й складання 

на цій основі графіка забезпечення навчальних занять технічними засобами 
навчання. 

Е/ Експлуатаційно-технічне обслуговування устаткування й апаратури, що 
становлять ТЗН, підтримка їх у робочому стані й організацію їхнього ремонту. 

Ж/ Організацію обслуговування загальновузівських спеціалізованих 
аудиторій, оснащених комп'ютерами й відеоапаратурою, під час проведення 
навчальних занять, наукових, науково-методичних, просвітницьких та 
суспільних заходів, які проводить ВНЗ. 

3/ Організацію прокату окремих видів ТЗН, відеопосібників, мультимедійних 
засобів навчання. 

І/ Підготовку пропозицій і планів до розробки дидактичних матеріалів по 
ТЗН силами професорсько-викладацького складу. 

К/ Виготовлення дидактичного матеріалу по замовленнях і при участі 
кафедр (контролюючих і навчальних програм,  відеофільмів, мультимедійних 
лекцій, презентацій) на базі наявної комп'ютерної та телевідеотехніки.  

Л/ Розробку разом з кафедрами пропозицій до створення методичних 
рекомендацій із застосування ТЗН у навчальному процесі. 

М/ Проведення консультацій професорсько-викладацького складу щодо 
застосування ТЗН в навчальному процесі. 

Н/ Узагальнення й поширення позитивного досвіду застосування ТЗН в 
навчальному процесі УМСА. 

О/ Навчання навчально-допоміжного складу кафедр, що обслуговують ТЗН, 
правилам експлуатації технічних засобів і ознайомлення його із пристроями ТЗН. 

П/ Розробку  програмного забезпечення для базових комп'ютерних класів   
згідно   тематики,  передбаченої навчальним процесом. 

6. Загальне керівництво відділом ТЗН УМСА здійснює перший 
проректор. 



А/ Адміністративно-технічне керівництво відділом ТЗН здійснює начальник 
відділу. 

Начальник відділу при необхідності може здійснювати учбово-методичне 
керівництво ТЗН. 

7. Відділ  ТЗН  може мати  функціональні  підрозділи  у  вигляді  
навчальних /міжкафедральних/ лабораторій. Склад і кількість цих підрозділів 
залежно від оснащеності вузу різними видами технічних засобів і обсягу 
виконуваних робіт, визначається ректором академії. 

8. Штат відділу ТЗН комплектується на підставі розрахунку штатного 
розкладу на наявні види технічних засобів і обсягу застосовуваних ТЗН. 
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