
Наказ МОН України №369 від 15.05.2006 р 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

Н А К А З 

М. Київ 

№ 369 від 15.05.06 

Про затвердження тимчасових вимог 
до педагогічних програмних засобів 

На виконання Указу Президента України від 04.07.2011 № 1013 «Про невідкладні заходи 
щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні», Державної програми 
«Інформаційні та комунікаційні технології в освіті і науці» на 2006-2010 роки, 
затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 07.12.2011 № 1153 та з метою 
впровадження єдиної політики у галузі створення сучасних інформаційних ресурсів для 
загальноосвітніх, професійно-технічних і вищих навчальних закладів, реалізації загальних 
системних рішень по здійсненню та впровадженню сучасних інформаційних і 
телекомунікаційних технологій у навчально-виховний процес 

НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити тимчасові вимоги до педагогічних програмних засобів для загальноосвітніх, 
професійно-технічних і вищих навчальних закладів, які додаються. 

2. Забезпечити відповідність тимчасовим вимогам педагогічних програмних засобів, що 
створюються та впроваджуються у навчально-виховний процес. 

3. Включати зазначені вимоги до тендерної документації під час організації і проведення 
закупівлі послуг зі створення та забезпечення навчальних закладів педагогічними 
програмними засобами. 

4. Вимоги до педагогічних програмних засобів надрукувати в Інформаційному збірнику 
Міністерства освіти і науки України та розмістити на сайті Міністерства. 

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

Міністр С. М.Ніколаєнко 

http://goodreferat.com/nakaz-mon-ukra%d1%97ni-369-vid-15-05-2006-r/


ТИМЧАСОВІ ВИМОГИ 
До педагогічних програмних засобів для загальноосвітніх, 

Професійно-технічних і вищих навчальних закладів, 
Що створюються за державні кошти 

1. Загальні, педагогічні та методичні вимоги 

1.1. Педагогічний програмний засіб (далі - ППЗ) призначений для забезпечення 
навчально-виховного процесу в закладах освіти України і відповідно до свого 
призначення повинен охоплювати ті питання, які передбачені затвердженою МОН 
України навчальною програмою з певного предмету. 

1.2. Структура ППЗ повинна мати складові, які забезпечують можливість ефективного 
досягнення навчально-виховної мети, і, в залежності від функціонального призначення, 
може включати: 
 
1.2.1. Складові змістової частини: 
 
- зміст;  
 
- теоретичну і практичну частини; 
 
- діяльнісне середовище, в тому числі інтерактивні моделі; 
 
- малюнки (схеми, діаграми, графіки, карти, таблиці тощо); 
 
- фотографії; 
 
- відеофрагменти; 
 
- звукові ряди на декількох мовах; 
 
- 2D та 3D анімації; 
 
- словники термінів та понять (глосарії), тезаурус, покажчики; 
 
- предметні та міжпредметні довідники; 
 
- історичні довідки; 
 
- перелік джерел інформації; 
 
- контрольні запитання і завдання; 
 
- тестові завдання для поточного, тематичного та підсумкового контролю. 
 
1.2.2. Засоби програмної частини: 
 
- засоби для відображення змістової частини (включаючи тексти, медіаоб'єкти, завдання в 
текстовій формі) і для здійснення навігації ППЗ; 
 
- засоби пошуку навчального матеріалу; 



 
- засоби для роботи із закладками; 
 
- програмно-методичне забезпечення для підготовки, обробки, передачі та відображення 
статистичних відомостей про рівень навчальних досягнень та результати тестування учнів 
(студентів); 
 
- конструктор уроку (заняття), що дозволяє конструювати урок (заняття) за планом, 
обраним викладачем. 

1.3. Конструктор уроку (заняття) має забезпечити: 
 
- створення окремих екранів (сторінок), створення нових уроків (занять), додавання до 
уроку (заняття) та видалення з уроку (заняття) окремих екранів (сторінок); 
 
- імпорт, експорт створеного уроку (заняття) або певного медіаоб'єкту; 
 
- інтегроване застосування усіх засобів конструктора для створення окремих екранів 
(кроків), уроків (занять) та навчального курсу в цілому; 
 
- додавання (створення) та видалення існуючих тестів і задач (створення тестів та задач з 
вказуванням правильних/неправильних відповідей та формування автоматичної реакції 
при виконанні тестів та задач учнями (студентами)); 
 
- форматування текстової інформації: наявність зручних засобів для введення та 
форматування тексту, форматування абзаців, написання формул, робота зі стандартними 
графічними засобами тощо; 
 
- форматування графічної інформації (зміна розмірів об'єкта, розташування на екрані та 
взаємного розташування кількох об'єктів);  
 
- гнучкість маршрутів проходження навчального матеріалу та можливість призначення 
траєкторій; 
 
- функцію збереження створеного уроку (заняття) при виході з конструктора. 

1.4. ППЗ повинен мати методичні рекомендації по його використанню для проведення 
викладачем різних типів занять та самостійної роботи користувача. 

1.5. Навчальний матеріал ППЗ має бути розподілений на розділи, модулі, що відповідають 
окремим темам навчальної програми. В межах модуля має бути забезпечена можливість 
розгляду основних теоретичних положень, застосування їх на практиці, здійснення 
самоконтролю та контролю. 
 
1.5.1. Модулі мають бути замкненими, перехід до різних видів діяльності з певної теми 
має бути організований в межах модуля. 

1.6. Об'єм навчального матеріалу та спосіб його подання в ППЗ повинні відповідати 
віковим особливостям учнів (студентів). 
 
1.6.1. У структурі змісту кількість рівнів вкладеності має залежати від віку учнів 
(студентів), на яких розрахований ППЗ. Для школярів молодшого шкільного віку бажано, 



щоб навігація була максимально спрощеною, і структура змісту матеріалу містила не 
більше двох рівнів. 
 
1.6.2. Оформлення ППЗ (елементи управління та навігації, змістова частина: текстові та 
аудіовізуальні елементи) має відповідати віковим особливостям учнів (студентів). 

1.7. ППЗ повинен забезпечувати можливість демонстрацій на екрані монітору комп'ютера 
та інтерактивній дошці усіх складових наведених у п.1.4. типів занять в статичному, 
динамічному та інтерактивному режимах за допомогою (з використанням) статичних та 
динамічних схем, моделей, анімацій, аудіо і відеофрагментів, таблиць, діаграм, малюнків, 
фотографій: 
 
- навчального матеріалу;  
 
- явищ, ефектів, процесів, законів тощо;  
 
- демонстрацій, лабораторних та практичних робіт. ППЗ не повинен містити матеріалів, 
ефектів, які не призначені для досягнення навчальної мети та відволікають увагу учня 
(студентів). 

1.8. Основними принципами організації ППЗ повинні бути: 
 
- відкритість, інтерфейс ППЗ має бути відкритим для взаємодії з іншими інформаційними 
системами; 
 
- сумісність, шляхом узгодження змістової частини ППЗ з міжнародними, державними і 
галузевими (освітянськими) стандартами; 
 
- орієнтація інструментальних засобів на кінцевого користувача: ППЗ повинен бути 
простим у використанні і доступним для оволодіння людиною, яка має лише загальні 
навички роботи з комп'ютером; 
 
- об'єктна організація вмісту, змістова частина ППЗ повинна представлятися у вигляді 
окремих об'єктів, що дозволить структурувати дані, забезпечити каталогізацію і пошук 
об'єктів по їхніх властивостях, багаторазово використовувати раніше створені об'єкти 
даним ППЗ; 
 
-абезпечення прав інтелектуальної власності розробника та замовника ППЗ. 

1.9. Зміст, методичні рекомендації, настанова користувачу, всі елементи інтерфейсу та 
повідомлення про роботу ППЗ мають бути виконані державною мовою. 

1.10. ППЗ повинен мати інтерфейс, який забезпечує зручне переміщення змістом ППЗ, 
роботу зі всіма складовими, зазначеними у п. 1.2. 

1.11. ППЗ повинен забезпечувати роботу у таких режимах: 
 
- використання на окремому комп'ютері, характеристики якого відповідають технічним 
вимогам зазначеного ППЗ; 
 
- використання на кількох комп'ютерах, які з'єднані локальною мережею (зі швидкістю не 



менше 100 Mб/с) під керуванням комп'ютера вчителя, у вигляді “один примірник ППЗ - 
для одного НКК”. 

1.12. ППЗ повинен мати у своєму складі програму, що виконує усі необхідні операції для 
його інсталяції та деінсталяції, і забезпечує мінімальне втручання користувача у процес 
установки. Програма інсталяції не повинна вимагати для своєї роботі жодного 
програмного забезпечення крім того, яке встановлюється під час власної інсталяції і 
входить до складу ОС, що постачається у складі НКК, відповідно до специфікацій, 
затверджених МОН України. ППЗ повинно завантажуватися на окремому комп'ютері для 
самостійної роботи або з робочого місця вчителя на всі робочі місця учнів (студентів) для 
роботи в локальній мережі. 

1.13. Для роботи в локальній мережі НКК, ППЗ повинен забезпечувати: 
 
- трансляцію з комп'ютера вчителя на учнівські комп'ютери уроків (занять), створених 
вчителем за допомогою конструктора уроків (занять); 
 
- моніторинг роботи учнів (студентів) у локальній мережі з робочого місця вчителя;  
 
- збір даних про результати роботи учнів (студентів) з тестовими завданнями, збереження 
статистики, відповідей учнів (студентів), виведення зібраної інформації на окремий носій, 
екран, друк тощо. 

1.14. Процеси інсталяції та/або деінсталяції ППЗ та його робота не повинні порушувати 
функціонування операційної системи та прикладного програмного забезпечення. 

1.15. Повинна бути забезпечена можливість вибіркової інсталяції та деінсталяції окремих 
модулів ППЗ. 

1.16. Для отримання відповідного грифу МОН України ППЗ повинен попередньо 
розглядатися двома фаховими комісіями Науково-методичної ради з питань освіти МОН 
України, а саме:  
 
- комісією, яка перевіряє змістову складову ППЗ; 
 
- комісією, яка перевіряє програмно-технічну складову ППЗ. 

1.17. ППЗ повинен отримати сертифікат відповідності технічним умовам від установи, яка 
акредитована в Системі УкрСЕПРО. 



 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 
НАКАЗ 

25.04.2013  № 466 
 Зареєстровано в Міністерстві  

юстиції України  
30 квітня 2013 р.  
за № 703/23235 

Про затвердження Положення про дистанційне навчання 

{Із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства освіти і науки  
№ 660 від 01.06.2013} 

Відповідно до статті 9 Закону України «Про загальну середню освіту», статті 12 Закону 
України «Про професійно-технічну освіту», статті 42 Закону України «Про вищу освіту», 
з метою навчально-методичного, науково-методичного, інформаційного забезпечення 
організації навчально-виховного процесу за дистанційною формою навчання НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити Положення про дистанційне навчання, що додається. 

2. Визнати таким, що втратив чинність, наказ Міністерства освіти і науки України від 21 
січня 2004 року № 40 «Про затвердження Положення про дистанційне навчання», 
зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09 квітня 2004 року за № 464/9063. 

3. Інституту інноваційних технологій і змісту освіти (Удод О.А.): 

3.1. Здійснювати організаційне та науково-методичне забезпечення впровадження 
дистанційного навчання. 

3.2. Забезпечити подання цього наказу на державну реєстрацію до Міністерства юстиції 
України в установленому порядку. 

4. Департаментам загальної середньої та дошкільної освіти (Єресько О. В.), професійно-
технічної освіти (Супрун В. В.), вищої освіти (Коровайченко Ю. М.) забезпечити 
впровадження дистанційної форми навчання у загальноосвітніх навчальних закладах, 
професійно-технічних навчальних закладах, вищих навчальних закладах та закладах 
післядипломної освіти. 

5. Департаменту управління справами (Запольська Н. М.) зробити відповідну відмітку у 
справах архіву. 

6. Цей наказ набирає чинності з дня його офіційного опублікування. 

7. Контроль за виконанням наказу покласти на першого заступника Міністра Суліму Є. М. 

Міністр Д.В. Табачник 
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 ЗАТВЕРДЖЕНО  
Наказ Міністерства освіти  
і науки України  
25.04.2013  № 466 

 Зареєстровано в Міністерстві  
юстиції України  
30 квітня 2013 р.  
за № 703/23235 

ПОЛОЖЕННЯ  
про дистанційне навчання 

І. Загальні положення 

1.1. Це Положення визначає основні засади організації та запровадження дистанційного 
навчання. 

1.2. Під дистанційним навчанням розуміється індивідуалізований процес набуття знань, 
умінь, навичок і способів пізнавальної діяльності людини, який відбувається в основному 
за опосередкованої взаємодії віддалених один від одного учасників навчального процесу у 
спеціалізованому середовищі, яке функціонує на базі сучасних психолого-педагогічних та 
інформаційно-комунікаційних технологій. 

1.3. Це Положення поширюється на дистанційне навчання у: 

загальноосвітніх навчальних закладах (далі - ЗНЗ); 

професійно-технічних навчальних закладах (далі - ПТНЗ); 

вищих навчальних закладах (далі - ВНЗ); 

закладах післядипломної освіти або структурних підрозділах вищих навчальних закладів, 
наукових і освітньо-наукових установ, що здійснюють післядипломну освіту (далі - ЗПО). 

1.4. Метою дистанційного навчання є надання освітніх послуг шляхом застосування у 
навчанні сучасних інформаційно-комунікаційних технологій за певними освітніми або 
освітньо-кваліфікаційними рівнями відповідно до державних стандартів освіти; за 
програмами підготовки громадян до вступу у навчальні заклади, підготовки іноземців та 
підвищення кваліфікації працівників. 

1.5. Завданням дистанційного навчання є забезпечення громадянам можливості реалізації 
конституційного права на здобуття освіти та професійної кваліфікації, підвищення 
кваліфікації незалежно від статі, раси, національності, соціального і майнового стану, 
роду та характеру занять, світоглядних переконань, належності до партій, ставлення до 
релігії, віросповідання, стану здоров’я, місця проживання відповідно до їх здібностей. 

1.6. У цьому Положенні терміни і поняття вживаються у таких значеннях: 

асинхронний режим - взаємодія між суб’єктами дистанційного навчання, під час якої 
учасники взаємодіють між собою із затримкою у часі, застосовуючи при цьому 
електронну пошту, форум, соціальні мережі тощо; 



веб-ресурси навчальних дисциплін (програм), у тому числі дистанційні курси, - 
систематизоване зібрання інформації та засобів навчально-методичного характеру, 
необхідних для засвоєння навчальних дисциплін (програм), яке доступне через Інтернет 
(локальну мережу) за допомогою веб-браузера та/або інших доступних користувачеві 
програмних засобів; 

веб-середовище дистанційного навчання - системно організована сукупність веб-ресурсів 
навчальних дисциплін (програм), програмного забезпечення управління веб-ресурсами, 
засобів взаємодії суб’єктів дистанційного навчання та управління дистанційним 
навчанням; 

дистанційна форма навчання - форма організації навчального процесу у закладах освіти 
(ВНЗ, ЗПО, ПТНЗ, ЗНЗ), яка забезпечує реалізацію дистанційного навчання та передбачає 
можливість отримання випускниками документів державного зразка про відповідний 
освітній або освітньо-кваліфікаційний рівень; 

інформаційно-комунікаційні технології дистанційного навчання - технології створення, 
накопичення, зберігання та доступу до веб-ресурсів (електронних ресурсів) навчальних 
дисциплін (програм), а також забезпечення організації і супроводу навчального процесу за 
допомогою спеціалізованого програмного забезпечення та засобів інформаційно-
комунікаційного зв’язку, у тому числі Інтернету; 

психолого-педагогічні технології дистанційного навчання - система засобів, прийомів, 
кроків, послідовне здійснення яких забезпечує виконання завдань навчання, виховання і 
розвитку особистості; 

синхронний режим - взаємодія між суб’єктами дистанційного навчання, під час якої всі 
учасники одночасно перебувають у веб-середовищі дистанційного навчання (чат, аудіо-, 
відеоконференції, соціальні мережі тощо); 

система управління веб-ресурсами навчальних дисциплін (програм) - програмне 
забезпечення для створення, збереження, накопичення та передачі веб-ресурсів, а також 
для забезпечення авторизованого доступу суб’єктів дистанційного навчання до цих веб-
ресурсів; 

система управління дистанційним навчанням - програмне забезпечення, призначене для 
організації навчального процесу та контролю за навчанням через Інтернет та/або локальну 
мережу; 

суб’єкти дистанційного навчання - особи, які навчаються (учень, вихованець, студент, 
слухач), та особи, які забезпечують навчальний процес за дистанційною формою навчання 
(педагогічні та науково-педагогічні працівники, методисти тощо); 

технології дистанційного навчання - комплекс освітніх технологій, включаючи психолого-
педагогічні та інформаційно-комунікаційні, що надають можливість реалізувати процес 
дистанційного навчання у навчальних закладах та наукових установах. 

ІІ. Реалізація дистанційного навчання 

2.1. Дистанційне навчання реалізовується шляхом: 

застосування дистанційної форми як окремої форми навчання; 



використання технологій дистанційного навчання для забезпечення навчання в різних 
формах. 

2.2. Запровадження дистанційної форми навчання у ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ, ЗПО можливе за 
погодженням з МОН України. 

2.3. Підготовка, перепідготовка, підвищення кваліфікації (післядипломна освіта) кадрів за 
дистанційною формою навчання здійснюються у ВНЗ, ЗПО, ПТНЗ за ліцензованими, 
акредитованими (атестованими) напрямами підготовки (спеціальностями). 

2.4. У ЗНЗ навчально-виховний процес за дистанційною формою організовується 
відповідно до робочих навчальних планів за умови їх адаптації до дистанційної форми 
навчання. 

2.5. Строк навчання студентів, слухачів, учнів за дистанційною формою встановлюється 
ВНЗ, ЗПО, ПТНЗ і має бути не меншим, ніж за денною формою за відповідними освітньо-
кваліфікаційними рівнями, напрямами підготовки та спеціальностями. 

2.6. Кількість студентів, слухачів, учнів ВНЗ, ЗПО, ПТНЗ, що навчаються за дистанційною 
формою, визначається відповідно до рішення вченої ради ВНЗ (ЗПО), педагогічної ради 
ПТНЗ в межах ліцензованого обсягу підготовки (перепідготовки, підвищення кваліфікації, 
спеціалізації) за заочною формою навчання та/або в межах ліцензованого обсягу 
підготовки до вступу у вищий навчальний заклад, підготовки іноземців. 

При цьому норматив чисельності студентів та слухачів, що навчаються у ВНЗ, ЗПО за 
дистанційною формою, повинен становити не менше одного викладача на вісімнадцять 
студентів (слухачів). 

{Пункт 2.6 розділу II доповнено новим абзацом згідно з Наказом Міністерства освіти і 
науки № 660 від 01.06.2013} 

2.7. Веб-ресурси, що використовуються у ВНЗ, ЗПО, ПТНЗ, ЗНЗ для забезпечення 
навчального процесу за дистанційною формою навчання, мають проходити процедуру 
перевірки у даному ВНЗ, ЗПО, ПТНЗ, ЗНЗ. Перевірка веб-ресурсів здійснюється цим 
навчальним закладом. 

2.8. Для впровадження навчання за дистанційною формою навчальні заклади можуть 
створювати центри дистанційного навчання як їх відокремлені структурні підрозділи. 

2.9. Технології дистанційного навчання під час організації та забезпечення денної, 
вечірньої, заочної, індивідуальної та екстернатної форм навчання можуть 
використовуватись у ВНЗ, ЗПО, ПТНЗ, ЗНЗ за наявності у них відповідного кадрового та 
системотехнічного забезпечення. 

2.10. Рішення щодо використання технологій дистанційного навчання у навчальному 
процесі ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ, ЗПО приймається вченою (педагогічною) радою навчального 
закладу. 

ІІІ. Особливості організації навчального процесу за дистанційною формою навчання 

3.1. Навчальний процес за дистанційною формою навчання здійснюється у таких формах: 
самостійна робота; навчальні заняття; практична підготовка (у ВНЗ); професійно-
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практична підготовка (у ПТНЗ); контрольні заходи. Основною формою організації 
навчального процесу за дистанційною формою є самостійна робота.  

3.2. Основними видами навчальних занять за дистанційною формою навчання є: лекція, 
семінар, практичні заняття, лабораторні заняття, консультації та інші. 

3.3. Лекція, консультація, семінар проводяться зі студентами (учнями, слухачами) 
дистанційно у синхронному або асинхронному режимі відповідно до навчального плану. 

3.4. Отримання навчальних матеріалів, спілкування між суб’єктами дистанційного 
навчання під час навчальних занять, що проводяться дистанційно, забезпечується 
передачею відео-, аудіо-, графічної та текстової інформації у синхронному або 
асинхронному режимі. 

3.5. Практичне заняття, яке передбачає виконання практичних (контрольних) робіт, 
відбувається дистанційно в асинхронному режимі. Окремі практичні завдання можуть 
виконуватись у синхронному режимі, що визначається робочою програмою навчальної 
дисципліни. 

3.6. Лабораторне заняття проводиться очно у спеціально обладнаних навчальних 
лабораторіях або дистанційно з використанням відповідних віртуальних тренажерів і 
лабораторій. 

3.7. До інших видів навчальних занять при здійсненні навчального процесу можуть 
відноситись ділові ігри, виконання проектів у групах тощо. Ці види навчальних занять 
можуть проводитись очно або дистанційно у синхронному або асинхронному режимі, що 
визначається робочою програмою навчальної дисципліни. 

3.8. Практична підготовка студентів (учнів, слухачів), які навчаються за дистанційною 
формою навчання, проводиться за окремо затвердженою навчальним закладом 
програмою. 

3.9. Контрольні заходи з навчальної дисципліни (предмета) при здійсненні підготовки 
фахівців за дистанційною формою навчання у ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ, ЗПО включають 
проміжний (тематичний, модульний), підсумковий та інші визначені ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ, 
ЗПО контролі знань, умінь та навичок, набутих студентом, учнем (вихованцем), слухачем 
у процесі навчання. 

Усі контрольні заходи у ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ, ЗПО можуть здійснюватись відповідно до 
рішення навчального закладу дистанційно з використанням можливостей інформаційно-
комунікаційних технологій, зокрема відеоконференц-зв’язку за умови забезпечення 
аутентифікації того, хто навчається, або очно. 

3.10. Державна атестація при підготовці фахівців за дистанційною формою навчання 
здійснюється згідно з статтею 7 Закону України «Про вищу освіту». 

3.11. Державна кваліфікаційна атестація при підготовці кваліфікованих робітничих кадрів 
за дистанційною формою навчання здійснюється відповідно до Положення про порядок 
кваліфікаційної атестації та присвоєння кваліфікації особам, які здобувають професійно-
технічну освіту, затвердженого наказом Міністерства праці та соціальної політики 
України, Міністерства освіти України від 31 грудня 1998 року № 201/469, зареєстрованого 
в Міністерстві юстиції України 01 березня 1999 року за № 124/3417. 
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3.12. Державна підсумкова атестація учнів (вихованців) здійснюється відповідно до 
Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної 
середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 18 
лютого 2008 року № 94 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 21 
грудня 2009 року № 1151), зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 27 лютого 
2008 року за № 151/14842. 

ІV. Особливості організації навчального (навчально-виховного) процесу з використанням 
технологій дистанційного навчання 

4.1. У ЗНЗ використання технологій дистанційного навчання зорієнтоване насамперед на 
такі категорії учнів (вихованців): 

особи з особливими потребами; 

обдаровані діти та молодь, які спроможні самостійно або прискорено опанувати навчальні 
програми; 

особи, які проживають у географічно віддалених і важкодоступних до ЗНЗ населених 
пунктах; 

учні вечірніх шкіл, які за умовами праці перебувають тривалий час за межами населеного 
пункту, де розташований ЗНЗ, та учні, які за сімейними обставинами (декретна відпустка 
тощо) не можуть систематично відвідувати школу; 

особи, які бажають отримати додаткові знання паралельно з навчанням у школі; 

особи, які готуються до вступу до ВНЗ; 

громадяни України, які тимчасово або постійно проживають за кордоном. 

4.2. Технології дистанційного навчання можуть використовуватись ЗНЗ при проведенні 
занять через мережу Інтернет під час карантину; вивченні додаткових (факультативних) 
предметів; навчанні учнів під час хвороби; виконанні науково-дослідницьких робіт у 
Малій академії наук України; участі у дистанційних олімпіадах, конкурсах; отриманні 
консультацій тощо. 

4.3. Перелік предметів чи тем навчальних програм, видів навчальних занять, які 
здійснюються за технологіями дистанційного навчання, визначаються ЗНЗ за 
погодженням із законними представниками учня (вихованця). 

4.4. У ПТНЗ технології дистанційного навчання можуть використовуватись при 
організації навчального процесу за програмами первинної професійної підготовки, 
перепідготовки або підвищення робітничої кваліфікації, а також за навчальними 
програмами з навчальних предметів та професійно-теоретичної підготовки. 

4.5. Професійно-практична підготовка здійснюється за дистанційною формою та/або очно 
у вигляді виробничого навчання, виробничої, переддипломної (передвипускної) практики 
і проводиться у навчально-виробничих майстернях, на полігонах, тренажерах, автодромах, 
трактородромах, у навчально-виробничих підрозділах, навчальних господарствах, а також 
на робочих місцях на виробництві та в сфері послуг або із використанням технологій 
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дистанційного навчання за наявності відповідних веб-ресурсів і можливостей доступу до 
них. 

4.6. Навчання осіб із особливими потребами (у тому числі з порушеннями зору, слуху, 
опорно-рухового апарату, психічними розладами) передбачає залучення додаткових 
технологій дистанційного навчання при здійсненні всіх видів підготовки, включаючи 
професійно-практичну, з урахуванням особливостей розвитку учнів (вихованців). 

4.7. У ВНЗ (ЗПО) при організації навчального процесу за будь-якою формою навчання 
технології дистанційного навчання можуть використовуватись для методичного та 
дидактичного забезпечення самостійної роботи, контрольних заходів, а також при 
здійсненні навчальних занять. 

V. Забезпечення дистанційного навчання 

5.1. Науково-методичне забезпечення дистанційного навчання включає: 

методичні (теоретичні та практичні) рекомендації щодо розроблення та використання 
педагогічно-психологічних та інформаційно-комунікаційних технологій дистанційного 
навчання; 

критерії, засоби і системи контролю якості дистанційного навчання; 

змістовне, дидактичне та методичне наповнення веб-ресурсів (дистанційних курсів) 
навчального плану/навчальної програми підготовки. 

5.2. Педагогічні, науково-педагогічні працівники та методисти навчальних закладів, в 
яких організована дистанційна форма навчання, повинні підвищувати свою кваліфікацію 
щодо організації та володіння технологіями дистанційного навчання (не рідше одного 
разу на 5 років та обсягом не менше 108 академічних годин). Кваліфікація працівників, які 
підвищували свою кваліфікацію, має бути підтверджена документом про підвищення 
кваліфікації за тематикою дистанційного навчання. 

5.3. Системотехнічне забезпечення дистанційного навчання включає: 

апаратні засоби (персональні комп’ютери, мережеве обладнання, джерела безперебійного 
живлення, сервери, обладнання для відеоконференц-зв’язку тощо), що забезпечують 
розроблення і використання веб-ресурсів навчального призначення, управління 
навчальним процесом та необхідні види навчальної взаємодії між суб’єктами 
дистанційного навчання у синхронному і асинхронному режимах; 

інформаційно-комунікаційне забезпечення із пропускною здатністю каналів, що надає 
всім суб’єктам дистанційного навчання навчального закладу цілодобовий доступ до веб-
ресурсів і веб-сервісів для реалізації навчального процесу у синхронному та 
асинхронному режимах; 

програмне забезпечення загального та спеціального призначення (у тому числі для осіб з 
особливими потребами), яке має бути ліцензійним або побудованим на програмних 
продуктах з відкритими кодами; 

веб-ресурси навчальних дисциплін (програм), що необхідні для забезпечення 
дистанційного навчання, можуть містити: 



методичні рекомендації щодо їх використання, послідовності виконання завдань, 
особливостей контролю тощо; 

документи планування навчального процесу (навчальні програми, навчально-тематичні 
плани, розклади занять); 

відео- та аудіозаписи лекцій, семінарів тощо; 

мультимедійні лекційні матеріали; 

термінологічні словники; 

практичні завдання із методичними рекомендаціями щодо їх виконання; 

віртуальні лабораторні роботи із методичними рекомендаціями щодо їх виконання; 

віртуальні тренажери із методичними рекомендаціями щодо їх використання; 

пакети тестових завдань для проведення контрольних заходів, тестування із 
автоматизованою перевіркою результатів, тестування із перевіркою викладачем; 

ділові ігри із методичними рекомендаціями щодо їх використання; 

електронні бібліотеки чи посилання на них; 

бібліографії; 

дистанційний курс, що об’єднує зазначені вище веб-ресурси навчальної дисципліни 
(програми) єдиним педагогічним сценарієм; 

інші ресурси навчального призначення. 

Перелік веб-ресурсів навчальних дисциплін (програм), необхідних для забезпечення 
дистанційного навчання, визначається навчальним закладом залежно від профілю 
навчальної дисципліни. 

Для забезпечення дистанційного навчання учнів, вихованців, студентів, слухачів 
навчальний заклад може створювати власні веб-ресурси або використовувати інші веб-
ресурси, що підлягають перевірці у цьому навчальному закладі. 

Директор департаменту  
вищої освіти 

 
Ю.М. Коровайченко 
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                                      Зареєстровано в Міністерстві  
                                      юстиції України  
                                      17 січня 2005 р.  
                                      за N 44/10324  
  
 
               Про затвердження Правил використання  
            комп'ютерних програм у навчальних закладах  
 
      { Із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства  
                           освіти і науки, молоді та спорту  
        N 578 ( z0811-11 ) від 14.06.2011 }  
  
 
     З метою  запровадження  системи  контролю  за   використанням  
комп'ютерних  програм в навчальних закладах України,  забезпечення  
виконання  покладених  на   ці   заклади   освітянських   завдань,  
забезпечення умов формування інформаційно-освітнього і культурного  
середовища, дотримання навчальними закладами вимог законодавства у  
сфері  інтелектуальної  власності,  а  також на виконання завдань,  
передбачених Концепцією легалізації  програмного  забезпечення  та  
боротьби    з   нелегальним   його   використанням,   затвердженої  
розпорядженням Кабінету Міністрів України від 15.05.2002  N  247-р  
( 247-2002-р ),  Н А К А З У Ю:  
 
     1. Затвердити  Правила  використання  комп'ютерних  програм у  
навчальних закладах (далі - Правила), що додаються.  
 
     2. Державному    департаменту    інтелектуальної    власності  
(Паладій М.В.)  довести  зазначені  в  пункті  1 Правила до відома  
керівників   структурних   підрозділів   міністерств   та    інших  
центральних   органів   виконавчої   влади,   яким  підпорядковані  
навчальні заклади, Міністерства освіти Автономної Республіки Крим,  
місцевих   органів   виконавчої   влади   та   органів   місцевого  
самоврядування,  підпорядкованих їм  органів  управління  освітою,  
навчальних закладів незалежно від форм власності.  
 
     3. Контроль  за  виконанням  цього наказу покласти на першого  
заступника Міністра Гуржія А.М.  
 
 Міністр                                               В.Г.Кремень  
  
 
                                      

http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0811-11
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/247-2002-%D1%80


 ЗАТВЕРДЖЕНО  
                                      Наказ Міністерства освіти  
                                      і науки України  
                                      02.12.2004  N 903  
 
                                      Зареєстровано в Міністерстві  
                                      юстиції України  
                                      17 січня 2005 р.  
                                      за N 44/10324  
  
 
                             ПРАВИЛА  
                використання комп'ютерних програм  
                      у навчальних закладах  
  
 
     Ці Правила  визначають  процедуру  використання  комп'ютерних  
програм   і   комп'ютерної   техніки  з  попередньо  встановленими  
комп'ютерними програмами навчальними  закладами  України  з  метою  
створення   в  цих  закладах  системи  контролю  за  використанням  
комп'ютерних  програм,  забезпечення   виконання   покладених   на  
навчальні   заклади   освітянських   завдань,   забезпечення  умов  
формування  інформаційно-освітнього  і   культурного   середовища,  
дотримання  навчальними  закладами  вимог  законодавства  у  сфері  
інтелектуальної власності.  
 
                      1. Загальні положення  
 
     1.1. У цих Правилах терміни вживаються у такому значенні: 
     комп'ютерна програма - набір інструкцій у вигляді слів, цифр,  
кодів,  схем, символів чи в будь-якому іншому вигляді, виражених у  
формі,  придатній для зчитування комп'ютером, які приводять його у  
дію для досягнення певної мети або результату (це поняття  охоплює  
як  операційну  систему,  так  і  прикладну  програму,  виражені у  
вихідному або об'єктному кодах); 
     ліцензія (ліцензія     на    використання    об'єкта    права  
інтелектуальної  власності)  -   це   письмове   повноваження   на  
використання  комп'ютерної  програми  в  певній  обмеженій  сфері,  
надане особою,  яка  має  виключне  право  дозволяти  використання  
комп'ютерної   програми.  Ліцензія  на  використання  комп'ютерної  
програми може бути  виключною,  одиничною,  невиключною,  а  також  
іншого виду, що не суперечить закону; 
     ліцензійний договір  -  договір,   у   якому   одна   сторона  
(ліцензіар)   надає   другій   стороні   (ліцензіату)   дозвіл  на  
використання   комп'ютерної   програми   (ліцензію)   на   умовах,  
визначених  за  взаємною згодою сторін з урахуванням вимог чинного  
законодавства; 
     договір про   створення   за   замовленням   і   використання  
комп'ютерної програми - договір, у якому одна сторона (програміст)  
зобов'язується  створити  комп'ютерну програму відповідно до вимог  
другої сторони (замовника) та в установлений строк; 
     договір про передання виключних майнових прав інтелектуальної  
власності на комп'ютерну програму - договір,  у якому одна сторона  
(особа,  що  має  виключні  майнові  права) передає другій стороні  
частково або в повному складі ці права відповідно до закону та  на  
визначених договором умовах; 
     ліцензійна комп'ютерна програма -  це  комп'ютерна  програма,  
яка  вводиться  в  обіг,  розповсюджується  і  використовується  в  
обсягах, формах і способами, прямо зазначеними в ліцензії; 
     неліцензійна комп'ютерна  програма - це комп'ютерна програма,  
яка використовується у будь-якій формі і  будь-яким  способом  без  
відповідного письмового дозволу особи, якій належать майнові права  
інтелектуальної власності на цю програму; 



     комп'ютерна програма  вільного  користування - це комп'ютерна  
програма,  що  розповсюджується  на  умовах  ліцензії,  що   надає  
користувачеві дозвіл на:  використання програми з будь-якою метою;  
доступ  до  програмного  коду;  будь-які  дослідження   механізмів  
функціонування   програми;   використання  механізмів  (принципів)  
функціонування  будь-яких  довільних  частин  коду  програми   для  
створення  інших програм та (або) адаптації до потреб користувача;  
відтворення програми і  розповсюдження  копій  програми  будь-яким  
способом  та  в будь-якій формі;  зміну і вільне розповсюдження як  
оригінальної програми, так і зміненої, за тими самими умовами, під  
які підпадає і оригінальна програма; 
     комп'ютерна програма навчального призначення - це комп'ютерна  
програма,  яка є засобом навчання, що зберігається на цифрових або  
аналогових  носіях   даних   і   відтворюється   на   електронному  
обладнанні; 
     примірник комп'ютерної  програми  -  це  копія   комп'ютерної  
програми, яка виконана в будь-якій матеріальній формі; 
     контрольна марка  -  це  спеціальний   знак,   що   засвідчує  
дотримання  авторських  і  (або)  суміжних  прав  і  дає  право на  
розповсюдження  примірників  комп'ютерних  програм,   баз   даних.  
Контрольна  марка  є самоклейним знаком одноразового використання,  
зовнішній бік якого має спеціальний голографічний захист.  
 
     1.2. Комп'ютерна програма  є  об'єктом  авторського  права  й  
охороняється  як  літературний  твір  у  відповідності  до чинного  
законодавства.  З  моменту  створення  комп'ютерної  програми   її  
автору   належать  особисті  немайнові  права.  Майнові  права  на  
комп'ютерну  програму  належать  її   авторові,   якщо   інше   не  
встановлено договором чи законом. 
     Будь-яка особа,   яка   бажає   використовувати   комп'ютерну  
програму, повинна отримати дозвіл на використання цієї програми.  
 
     1.3. Розпоряджання    майновими    правами    інтелектуальної  
власності  може  здійснюватись  на   підставі   одного   з   таких  
документів: ліцензії на використання об'єкта права інтелектуальної  
власності;  ліцензійного  договору;  договору  про  створення   за  
замовленням   і   використання   об'єкта   права   інтелектуальної  
власності;  договору  про  передання   виключних   майнових   прав  
інтелектуальної  власності;  іншого  договору  щодо  розпоряджання  
майновими  правами   інтелектуальної   власності.   Договір   щодо  
розпоряджання майновими правами інтелектуальної власності має бути  
укладеним у письмовій формі.  У разі недодержання письмової  форми  
договору  щодо  розпоряджання  майновими  правами  інтелектуальної  
власності такий договір є недійсним.  
 
     1.4. Використання  твору  без  дозволу  автора  є  порушенням  
авторського  права.  Порушення  авторського  права,  у  тому числі  
невизнання цього права  чи  посягання  на  нього, тягне  за  собою  
відповідальність  згідно  з чинним законодавством.  Незабезпечення  
дотримання  законодавства  може  бути  підставою  для  притягнення  
керівника навчального закладу до відповідальності.  
 
     1.5. Особи,  що  працюють  або вчаться в навчальному закладі,  
зобов'язані дотримуватися законодавства з питань правової  охорони  
комп'ютерних  програм  та  використовувати  комп'ютерні програми в  
обсязі, формі, способом, визначеними в ліцензії або в ліцензійному  
договорі,  або  в  іншому  договорі  щодо  розпорядження майновими  
правами інтелектуальної власності.  
 
              2. Відповідальні особи та їх обов'язки  
 
     2.1. Відповідальним за дотримання вимог законодавства під час  
використання комп'ютерних програм у навчальному закладі є керівник  
цього закладу. 



     Керівник навчального закладу може призначити вповноважену ним  
особу (осіб),  відповідальну за інформаційно-технічне забезпечення  
навчального закладу. 
     Керівник навчального  закладу  або  вповноважена  ним   особа  
забезпечують  дотримання  положень  цих  Правил  при  використанні  
комп'ютерних  програм  і   комп'ютерної   техніки   з   попередньо  
встановленими комп'ютерними програмами.  
 
     2.2. При  використанні  комп'ютерних  програм  і комп'ютерної  
техніки  з  попередньо  встановленими   комп'ютерними   програмами  
навчальні заклади зобов'язані: 
     - дотримуватися вимог, що передбачені нормативними актами МОН  
України,  які  регламентують склад,  кількість та основні технічні  
характеристики   комп'ютерної   техніки   для    облаштування    і  
використання  кабінетів інформатики та інформаційно-комунікаційних  
технологій у навчальних закладах; 
     - придбавати   і   використовувати   в   навчальному  процесі  
комп'ютерні  програми   і   комп'ютерну   техніку   з   попередньо  
встановленими комп'ютерними програмами,  що мають відповідний гриф  
та/або Свідоцтво про визнання відповідності  педагогічним  вимогам  
МОН України; 
     - придбавати   і   використовувати    комп'ютерні    програми  
навчального   призначення,   що   мають  відповідний  гриф  та/або  
Свідоцтво про  визнання  відповідності  педагогічним  вимогам  МОН  
України.  
 
     2.3. Керівник  навчального  закладу  та/або  вповноважена ним  
особа: 
     - визначає  потреби  в придбанні нової комп'ютерної техніки і  
комп'ютерних програм; 
     - забезпечує    ведення   обліку   комп'ютерної   техніки   і  
комп'ютерних програм, що придбаваються та використовуються; 
     - організовує   роботу   із   створення  архівів  примірників  
комп'ютерних програм і збереження супровідної документації до них,  
зокрема  ліцензії  або ліцензійного договору,  або іншого договору  
щодо розпорядження майновими правами інтелектуальної власності  на  
ці комп'ютерні програми; 
     - забезпечує проведення інвентаризації комп'ютерних  програм,  
що використовуються навчальним закладом; 
     - контролює   встановлення   комп'ютерних   програм   та   їх  
використання   користувачами   комп'ютерної   техніки,   перевіряє  
наявність ліцензії або ліцензійного договору,  або іншого договору  
щодо  розпорядження майновими правами інтелектуальної власності на  
ці комп'ютерні програми; 
     - з    метою    запобігання    неправомірному    використанню  
комп'ютерних програм проводить легалізацію  комп'ютерних  програм,  
тобто  забезпечує  приведення  використання  наявних  комп'ютерних  
програм у відповідність до вимог законодавства про авторське право  
шляхом  заміни  неліцензійних  примірників комп'ютерних програм на  
ліцензійні; 
     - організовує      проведення     щоквартальних     перевірок  
правомірності використання комп'ютерних програм; 
     - організовує проведення інструктажу, навчання співробітників  
навчального закладу правилам поводження з комп'ютерною технікою  і  
комп'ютерними   програмами   та   дотримання  авторських  прав  на  
комп'ютерні програми.  
 
                3. Придбання комп'ютерних програм  
               і комп'ютерної техніки з попередньо  
              встановленими комп'ютерними програмами  
 
     3.1. При придбанні комп'ютерних програм за рахунок  державних  
коштів, за рахунок коштів юридичних/фізичних осіб чи при отриманні  



комп'ютерних  програм  на  безоплатній  основі  навчальні  заклади  
зобов'язані: 
     - придбавати  виключно  ліцензійні  примірники   комп'ютерних  
програм  або  примірники програм вільного користування,  які мають  
бути забезпечені документацією,  що підтверджує  правомірність  їх  
використання  згідно  з  ліцензією або ліцензійним договором,  або  
іншим   договором    щодо    розпорядження    майновими    правами  
інтелектуальної  власності  чи  належність до комп'ютерних програм  
вільного використання; 
     - отримувати  від  постачальника  документальне підтвердження  
правомірності використання комп'ютерних програм,  зокрема ліцензію  
або  ліцензійний  договір,  або  інший  договір щодо розпорядження  
майновими  правами  інтелектуальної  власності  чи  належності  до  
комп'ютерних    програм    вільного    використання.    Примірники  
комп'ютерних програм,  що  реалізуються  на  дисках  для  лазерних  
систем  зчитування  (CD-дисках),  обов'язково мають бути марковані  
контрольними марками; 
     - придбавати  примірники  комп'ютерних програм,  що за своїми  
технічними характеристиками відповідають конфігурації комп'ютерної  
техніки,  на  якій вони будуть використовуватися (у разі закупівлі  
комп'ютерних програм окремо від комп'ютерної техніки); 
     - за   інших   однакових   об'єктивних  технічних  і  якісних  
характеристик    віддавати    перевагу    україномовним    версіям  
комп'ютерних програм.  
 
     3.2. При   придбанні   комп'ютерної   техніки   з  попередньо  
встановленими на жорсткі диски комп'ютерними програмами за рахунок  
державних коштів, за рахунок коштів юридичних/фізичних осіб чи при  
отриманні  комп'ютерної  техніки  з  попередньо  встановленими  на  
жорсткі  диски  комп'ютерними  програмами  на  безоплатній  основі  
навчальні   заклади   зобов'язані   дотримуватись    вимог    щодо  
правомірного   використання  комп'ютерних  програм,  зазначених  у  
пункті 3.1 Правил.  
 
                  4. Облік комп'ютерних програм  
 
     4.1. Для здійснення контролю  за  наявністю,  збереженням  та  
обігом комп'ютерних програм на кожен комп'ютер навчального закладу  
в тижневий строк після введення його в  експлуатацію  оформлюється  
картка  обліку  комп'ютерної  техніки  із зазначенням установлених  
комп'ютерних програм,  яка зберігається у закладі протягом  усього  
строку експлуатації комп'ютера. 
     Картка обліку ведеться в електронній та/або паперовій  формах  
і повинна містити такі відомості: 
     - інформацію про користувача (ів),  за  яким  (и)  закріплено  
комп'ютерну техніку; 
     - технічні параметри комп'ютерної техніки, що експлуатується; 
     - назву,  вид,  версію кожної встановленої програми,  дату її  
придбання   та    встановлення,    найменування    виробника    чи  
розповсюджувача примірників цієї програми,  реквізити ліцензії або  
ліцензійного договору,  або  іншого  договору  щодо  розпорядження  
майновими правами інтелектуальної власності.  
 
     4.2. Закріплення  комп'ютерної  техніки в навчальному закладі  
за користувачем повинно бути документально оформлене. У разі зміни  
користувача,  за  яким  закріплена комп'ютерна техніка,  до картки  
обліку вноситься відповідний запис.  
 
     4.3. Установлення комп'ютерних програм,  їх  переустановлення  
чи   видалення  здійснюється  лише  за  погодженням  з  керівником  
навчального   закладу    або    особою,    яка    відповідає    за  
інформаційно-технічне забезпечення навчального закладу.  
 



     4.4. Бухгалтерський  облік  комп'ютерних програм здійснюється  
відповідно до положень Інструкції з  обліку  основних  засобів  та  
інших необоротних активів бюджетних установ,  затвердженої наказом  
Державного казначейства України від 17.07.2000 N 64 ( z0459-00  ),  
зареєстрованим у   Міністерстві   юстиції  України  31.07.2000  за  
N  459/4680,  та  Положення  (стандарту)  бухгалтерського обліку 8  
"нематеріальні   активи",   затвердженого   наказом   Міністерства  
фінансів України від 18.10.99 N 242 ( z0750-99 ), зареєстрованим у  
Міністерстві юстиції України 02.11.99 за N 750/4043.  
 
        5. Проведення інвентаризації комп'ютерних програм  
 
     5.1. Навчальні     заклади    щорічно    проводять    планову  
інвентаризацію   комп'ютерних   програм,   що    використовуються,  
визначають    вимоги    до   комп'ютерних   програм,   які   мають  
застосовуватись для задоволення потреб цих закладів, та визначають  
необхідну  кількість  комп'ютерних  програм  для задоволення таких  
потреб.  При  цьому  комп'ютерні  програми,  які   не   підлягають  
легалізації  через моральну застарілість,  невідповідність вимогам  
державної системи сертифікації УкрСЕПРО для комп'ютерних  програм,  
що  використовуються  у  навчальному  процесі,  тощо  повинні бути  
виведені із експлуатації.  
 
     5.2. У  процесі  інвентаризації   перевіряються:   наявні   в  
навчальному   закладі   комп'ютерні   програми;  документація,  що  
підтверджує правомірність використання  комп'ютерних  програм,  та  
інші питання, які можуть бути включені до програми інвентаризації.  
 
     5.3. Результати     інвентаризації     оформлюються    актами  
інвентаризації комп'ютерних програм і зберігаються  у  навчальному  
закладі протягом 3 років.  
 
        6. Контроль за використанням комп'ютерних програм  
 
     6.1. Керівник  навчального  закладу  та/або  уповноважена ним  
особа організовує проведення планових  і  позапланових  (раптових)  
перевірок  використання  комп'ютерних  програм  з  метою виявлення  
випадків  невідповідності  їх  використання   положенням   чинного  
законодавства  і  цих  Правил  та  виявлення  фактів  використання  
неліцензійних примірників комп'ютерних програм. 
     При виявленні  фактів  використання неліцензійних примірників  
комп'ютерних програм з'ясовуються причини й умови,  які привели до  
встановлення  цих  програм,  та  вживаються заходи щодо припинення  
використання неліцензійних комп'ютерних програм.  
 
     6.2. Перевірки дотримання навчальними закладами положень  цих  
Правил   мають  право  здійснювати  центральні  і  місцеві  органи  
управління освітою,  Державна  інспекція  навчальних  закладів  та  
Державна служба інтелектуальної власності України. 
{  Пункт  6.2  глави  6  із  змінами,  внесеними  згідно з Наказом  
Міністерства  освіти  і науки, молоді та спорту N 578 ( z0811-11 )  
від 14.06.2011 }  
 
 Заступник голови  
 Державного департаменту  
 інтелектуальної власності                           В.С.Дмитришин  
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